Guatemala, 30 de septiembre de 2,013
Licenciada
Marfa Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2635-2,013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 872-2,013
correspondiente del 2 al 30 de septiembre 2,013, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie A numero 153.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesorfa a las personas que inician a prestar sus servicios técnicos profesionales
baje el rengldn 029 o sub grupo 18 en elaboracion de factura e informes mensuales de
cobros de honorarios.

2. Apoyar en la recepcidn v revision de facturas del personal que presta servicios técnicos
profesional profesionales.

3. Asesorar en la publicacién correspondiente de ios informes y facturas mensuales en forma
digital (escaneo de informacion y facturas).

4. Apovyar en la elaboracion del listado de las facturas e informes mensuales para entregar a
la Direccidn de Recursos Humanos.

5. Asesorar en la impresién y entrega a los interesados de constancia mensuales de
retenciones de impuesto al Valor Agregado {IVA) e Impuesto Sobre la Renta (ISR) mediante
el sistema de Guate nominas.

6. Asesor al personal en el pracedimiento a seguir para la declaracion mensual de impuestas.

RESULTADCS OBTENIDOS:

1. Recepcion de facturas del personal rengldén 025 o sub grupo 18

Ingresar informes y facturas mensuales en forma digital (escaneo de informes y facturas).

3. Apoyar en la elaboracién de informes mensuales de facturas e informes para la Direccion
de Recursos Humanaos.

4. Apoyo en el orden y arganizacién de expedientes del personal bajo el renglén cero
veintinueve. -

3. Complementacion de expedientes incompletos bajo el rengién cero vg_i)ntinueue\ .

6. Entregar las retenciones de (IVA e ISR) e imprimirlas durante el mes. \
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Carlos Enrigue Hurtado Arriaga

Servicios Tecnicos

15a. Calle 31-20 Zona 7 Ciudad de Plata il
Guateamala.Guatemala.
Tel.: 5411-0018.
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Guatemala, 31 de actubre de 2,013

Licenciada

Marfa Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrate Administrative por Servicios Técnico
Profesionales Numero 2635-2,013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 872-2,013
correspondiente al mes de octubre 2,013, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie A numero 154.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar asesorfa a las personas que inician a prestar sus servicios técnicos profesionales
bajo el rengldn 029 o sub grupe 18 en elaboracién de factura e informes mensuales de
cobros de honorarios.

2. Apoyar en la recepcidn y revision de facturas del personal que presta servicios técnicos
profesional profesionales.

3. Asesorar en la publicacidn correspondiente de los informes y facturas mensuales en forma
digital {escaneo de informacién y facturas).

4. Apoyar en la elaboracion del listado de las facturas e informes mensuaies para entregar a
la Direccidn de Recursos Humanos.

3. Asesorar en la impresién y entrega a los interesados de constancia mensuales de
retenciones de impuesto al Valor Agregado (IVA) e Impuesto Sobre |a Renta (ISR) mediante

el sistema de Guate nominas.
6. Asesoral personal en el procedimiento a seguir para la declaracién mensual de impuestaos.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Recepcion de facturas del personal rengldn 029 o sub Erupo 18
2. Ingresar informes y facturas mensuales en forma digital (escaneo de informes y facturas).
3. Apoyar en la elaboracién de informes mensuales de facturas e informes para la Direccign

de Recursos Humanos.
4. Apoyo en el orden y organizacién de expedientes del personal bajo/@MEngEén cero
veintinueve, ‘
5. Complementacién de expedientes incompletos bajo el renglén cero véintinueve.
6. Entregar |as retenciones de (IVA e ISR) e Imprimirias/@gxante\g\l mes,
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Carlos Enrique Hurtado Arviaga

Servicios Tecnicos

15a. Calle 31-30 Zona 7 Cludad de Plata Il
Guatemala.Guatemala.
Tel.: 5411-0018.

FACTURA SERIE *“A" Carlos Enriqua Hurtado Arlaga Mit.: 415870:0
DIA MES ANO

WD 00154 || 31| VO |208)

‘4 i . , 7 , . e Yy
[ recien w (Gatterad dof DePbite i
Seﬁor:p Eeer 2. ol s AN

' loqu.

DlRECClc':NL’ Co”

Howeovasiof for Hervicios
Teciniics ﬂ*u Feaipuales
Corves fondrambe ol Mes
do oetubry 2,003 Sequnn
[Gonlaate 20352013y
G luivde B¥L-2,6(3, |4f50e)0e
(oncelado
SG lf],::- ﬁqu Al \
G)U tartcdes Ou L'J\T-q(d OTAL Q. Lfrﬁ ao| &

Aulnrizacion da facturas daja 012 la 500 sedun rasaluclon 2007-5.366-15 Sario A do fecha 18/06/07
LITOGRAFIA E IMPRENTA TEGUN, NIT 669752-6, Original: Clionte Duplicedo; Contabliidad




